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Avviso di disponibilità per la sostituzione dei colleghi assenti. Oggetto: 

 

              Istituto Comprensivo 2 “Castaldo-Nosengo” 
Scuola ad Indirizzo Musicale 

Ambito Territoriale 0018 - Via Ciampa, 19 – 80021 Afragola (NA) - Tel.Fax: 081/860 24 44 
Codice meccanografico NAIC8DQ002 – C.F. 80104500634 

e-mail: naic8dq002@istruzione.it pec: naic8dq002@pec.istruzione.it  
 www.ic2castaldo-nosengo.edu.it 

 

Ai docenti 

Albo 

Al DSGA 

 

 

Si richiede ai docenti interessati di fornire la propria disponibilità per sostituire i colleghi tramite 
recupero o tramite ore eccedenti. 
I docenti interessati possono presentare apposita richiesta da consegnare alla segreteria entro il 
giorno 26.11.2024  con dichiarazione di disponibilità, indicando 

- Grado di scuola (Infanzia, Primaria, sec. primo grado) 
- Classe di concorso (sec. primo grado). 

Si richiamano i criteri deliberati dal Collegio dei docenti per la sostituzione dei colleghi assenti, 
tenuto presente il principio del buon andamento per cui solo in via residuale ai criteri 1) e 2) è 
possibile assegnare le ore eccedenti a pagamento. 

Criteri per l’assegnazione del docente in sostituzione. 

1) Si assegna la sostituzione al docente in servizio disponibile (non a pagamento) ovvero 
a. Docente compresente 
b. Docente di sostegno titolare della classe con alunno che sta nel gruppo classe 
c. Docente di sostegno titolare della classe con alunno assente 
d. Docente della scuola in servizio, a disposizione (ad esempio: classe in gita, classe 

assente) 
2) Si assegna al docente disponibile (non a pagamento ma con recupero) che voglia recuperare 

le ore prestate (con richiesta di recupero per un massimo di ore 12 ore, da richiedere entro 
massimo due mesi e non oltre la fine dell’anno scolastico), oppure che voglia recuperare un 
permesso orario già fruito (l’assegnazione è stabilita in base alle esigenze individuate dal DS 
o dal suo collaboratore); 

3) Docente disponibile (a pagamento) che ha fornito disponibilità per la prestazione delle ore 
eccedenti: 

a. Docente disponibile al momento e all’orario richiesto 
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b. Nel rispetto del criterio 3°, in ordine: il docente della classe, il docente dell’interclasse 
(Scuola Primaria), il docente della stessa disciplina (Scuola secondaria), il docente di 
materia affine (scuola secondaria) 

c. Nel caso in cui non fosse possibile applicare i criteri 3a e 3b, rotazione delle 
assegnazioni. 

Le ore svolte in sostituzione sono registrate nell’apposito registro delle firme custodito dai 
collaboratori del dirigente scolastico. 
Si avvisa, che sulla base della contrattazione d’istituto, le ore saranno retribuite secondo le tabelle 
vigenti e entro i massimali stabiliti dal contratto. 

Afragola, 14.11.2024 
 

    Il Dirigente  Scolastico 

 Prof. Giovanni NAPOLITANO 

(Firma autografa sostituita a mezzo 
stampa, ai sensi dell’art. 3, comma 2 del 

D.L. 39/93) 
 


